TONG CONG TY CN TAU THUY CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Dic 1ap - Ty do - Hanh phiic
PONG TAU HA LONG
$é: o A4 /QD-DTHL-TCCB-LD Quing Ninh, ngay A thang 4. nam 2015
QUYET DPINH

Ban hanh Quy ché Quy dinh ché @ triach nhiém ddi véi ngudi dirng diu
Coéng ty TNHH mét thanh vién dong thu Ha Long

CHU TICH CONG TY PONG TAU HA LONG

- Can o Quyét dinh s6 1558/QD-CNT-DMDN ngay 27/
12/2006 cuia HPQT Tép doan Cong nghié¢p tau thiy Viét Nam phé duyét
phuong 4n va chuyén d6i Nha may déng tau Ha Long thanh Cong ty TNHH
mot thanh vién dong tau Ha Long hoat ddng theo mé hinh Céng ty me — Céng
ty con;

- Can cir Diéu 1¢ vé 6 chirc va hoat dong ctia Cong ty TNHH mét thanh
vién déng tau Ha Long ban hanh kém theo Quyét dinh s6 815/QD-CNT ngay
15/10/2014 ctia HDTV Téng Cong ty Cong nghiép tau thiy;

- Theo dé nghi cia ng Tdng Gidm déc Cong ty,
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché Quy dinh ché dé trach
nhiém d6i véi nguoi dimg diu Cong ty TNHH mot thanh vién dong tau Ha
l.ong.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3: Cic ong (ba) Tong Giam ddc Céng ty TNHH mat thanh vién déng tau
Ha Long, Thu truong cac don vi thanh vién, Truéng cic phong ban, phan
xuong, don vi trong Céng ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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_TONG CONG TY CN TAU THUY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc lip - Ty do - Hanh phiic
PONG TAU HA LONG

QUY CHE
Quy dinh ché dj trich nhiém d5i véi nguwdi dig diu Cong ty
TNHH MTV déng tau Ha Long trong quén Iy, diéu hanh doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5644 4.../OP-DTHL-TCCB-LD ngay (3 thing 4.
nam 2015 cua Chii tich Céng ty déng tau Ha Long) " :

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ché df tréch nhiém d6i véi nguoi dimg diu Cong
ty TNHH MTV déng tau Ha Long (Cdng ty) trong quan 1y, diéu hanh doanh
nghiép.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung déi voi nguoi dimg dau, cdp phoé cua nguol dimg
ddu Cong ty TNHH MTV déng tau Ha Long gdm: Chi tich Céng ty, Téng giém
doc, cic Pho Tong giam ddc.

2. Cip phé cia ngudi dimg diu Cong ty quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
cling phai chju trach nhiém nhu ngudi dimg dau trong linh vuc duge phéan céng
lanh dgo, quan ly, diéu hanh béing vin ban ty quyén hoc bing quyét dinh phan
cong phy trach linh vyc céng tac ctia ngudi dimg déu Céng ty.

Pidu 3. Giii thich tir ngir

1. "Cép phé ctia ngudi dimg déu Cong ty" quy dinh tai Diéu 2 Quy ché
nay la nguoi dugce phan cong gilp ngudi dimg dau co quan, don vi quan Iy, phu
trach mt 6 linh vyre nhat dinh trong don vj d6 hoc 1 sé don vi tryc thudc.

2. "Ché d% tréch nhiém" déi véi ngudi dimg dau Céng ty 1a toan bd cac
quy dinh vé chirc ndng, nhiém vy, quyén han va tham quyén dugc Téng cong ty
Cong nghiép tau thuy hodc Chi tich Cong ty va Tong giam déc Cong ty giao
cho ngudi dimg dau, cép phé cia ngudi dimg dau; truong hgp vi pham sé bj xir
Iy tai Diéu 5 ciia Quy ché nay.

Diéu 4. Nhirng ciin cir xdc dinh ché d§ trich nhiém a6 véi nguoi
ding diu va cip pho ciia ngwoi ding dau

1. Can ot nhigm vy, quyén han, quyén lgi va nghia vy cua Chii tich Cong

ty, Tong giam doc dugc quy dinh trong Diéu 1é td chire va hoat dfng ctiia Cong



ty va céc quy dinh khac cia phap ludt ¢6 lién quan.

2. Cin cfr vao mdi quan hé va ndi dung phén cong cong tac gifra trach
nhig¢m ctia ngudi dimg dau véi cép phé cia nguoi dimg dau trong chi dgo, quan
ly, diéu hanh tai don vi minh.

3. Can cir néi dung ché do trach nhiém déi véi ngusi dimg dAu tai ieu 6
Quy ché nay.

Pidu 5. Céc hinh thirc trich nhiém d0i véi ngudi ding du va ciip pho
ciia ngwoi dimg dau tai Cong ty

1. Nguoi dimg ddu va cap pho cua ngudi dimg diu Cong ty néu vi pham-
ché 49 trach nhiém tai Quy che nay, tuy theo tinh chét va muc do cta hanh vi vi |
pham, phéi chiu mot hodc nhiéu hinh thie trach nhi¢m sau day:

a) Trach nhiém ky lugt;

b) Trach nhiém dan su;

¢) Trach nhiém vt chat;

d) Tréach nhi¢m hinh sy,

d) Trach nhiém khéc theo quy dinh cua phép luat.

2. Trach nhiém ky ludt: ngudi dimg d4u va cap phd cua ngudi dimg diu
Céng ty vi pham quy dinh cta phap ludt va céc quy dinh cia Cong ty trong quan
1y, didu hanh céc hoat ddng ctia don vi minh néu chua dén mirc bj truy clu trdch
nhiém hinh sy, thi tuy theo tinh chit, mic d¢ cia hanh vi vi pham phai bj xur Iy
ky luat bing mgt trong céc hinh thirc sau:

a) Khién trich;
b) Canh cao;
¢) Céch chae.

3. Trach nhiém dén su: ngudi ding ddu va cfip pho cua nguoi ding dau
Cong ty néu c6 hanh vi vi pham phép luat trong quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong ctia don vi minh gdy thiét hai, xc pham danh du, nhan phém cua ca nhan,
uy tin ciia don vi minh dén mirc phai chiu trdch nhiém dén su thi ngoai vi¢c bi
xir 1y ky Iudt phai bj xir Iy v& trach nhi¢m dén sy. Viéc xir Iy trach nhi¢m dén su
451 v6i ngudsi dimg diu va cép phé cia ngudi dimg dau Cong ty phai tudn theo
quy dinh cua phap luét dan sur va t6 tung dan su.

4, Trach nhiém vt chét: ngudi dimg du va cap ph6 cia ngudi dimg déu Cong
ty néu ¢6 hanh vi vi pham phap lugt trong quén 1y, diéu hanh céc hoat dfng cta
don vi minh 1am mét mét, hu hong trang bi, thiét bi hodic gay ra thiét hai ve tai san
cia don vi minh nhumg chwa dén murc phai truy ciru tréch nhi¢m hinh sy thi phai chiu
trach nhiém vit chat theo quy dinh cta phap luat va cua Cong ty.



5. Trich nhiém hinh sy: nguoi ding dau va cap phé cia ngum dimg dau
Cong ty trong quan 1y, diéu hanh cic hoat déng ciia don vi minh néu pham mét
t01 da duge B luat hinh sy quy dinh thi phai chju trach nhiém hinh sy theo quy
dinh tai Diéu 2 B ludt hinh sur Viét Nam stra doi bn sung ndm 2009. Viéc xir ly
tréch nhiém hinh su déi véi nguoi dimg déu va cép phn clia ngudi ding diu
Cong ty phai tuan theo quy dinh ctia phap ludt hinh sur va t6 tung hinh su.

‘ CHUONG T1 or il
CHE. PQ TRACH NHIEM DbOI VOI NGUOT DPUNG DAU

Diéu 6. Noi dung ché 4§ triich nhiém ddi véi ngudn dimg diu

1. Chju trach nhi¢m vé toan bd hoat dong cua don vj dugc giao lanh dao,
quan ly, diéu hanh.

2. Chju trach nhi¢m khi dé xdy ra tham nhiing trong don vi do minh quan
1y, phu trach.

3. Guong mau va nghiém chinh chip hanh dudmg 16i, chii truong, chinh
sach cua Pang, phéap ludt ciia Nha nuéde, Nghi quyet, Quyét dinh, quy ché, quy
dinh cta Chu tich Céng ty va chi dao clia cap trén; t chirc, quan 1y, diéu hanh
don vij thyc hién ding chu-c niing, nhiém vy, quyén han, c6 chat lugng, ding
thoi han duge giao; quyét dinh chu truong, gidi phép cin thiét dé hoan thanh
nhiém vy va chiu trach nhié¢m vé quyét dinh dé.

4. Ban hanh hodc trinh co quan, ngudi ¢6 thim quyén ban hanh vin ban
cua Cong ty hodc cia don vi bao dam tinh ha;rp phdp ctia cac van ban (bao gom:
cnng vin chi dao, diéu hanh va quyét dinh, ndi quy, quy ché, diéu 1¢, quy dinh
ap dung trong ndi bo co quan, t6 chirc, don vi thude quyén quan ly ctia Cong ty).

5. Can cir cac quy dinh vé phan céng, phan cip va nhiém vy, quyen han
dugc giao, ban hanh vin ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han,
trach nhig¢m ciia céc cap pho, cac don vi hnéc timg nguoi lao dong thude quyén;
khong dé tinh trang chong chéo, tring 1ip w: nhiém vy hodc trach nhiém khong
rd rang; bao dam ngudi lao ddng thude quyén thye hién diing chirc néng, nhiém
vy, quyén han duge giao va ding phap luat.

6. Tuyen dyng, sur dyng, danh gid, dao tao, boi dudmng, nang luong, cir du
thi nﬁng ngach, quyet dinh néng ngach, bd nhiém, khen thudng, ky luét, cho
nghi ché d5 va quan Iy ngudi lao dong theo ding cha truong, chinh sach cua
Dang, phap luét ciia nha nude va cac quy ché co lién quan khac cua Cong ty,
don vi.

7. Quan ly, sir dung c6 hiéu qua tai san duge trang bi; phong, :hong chay
n6 va bao dam an toan luo déng tai co quan, don vi. Khi sir dung cac nguon tai
chinh, tai san, trang thiét bj phai thue hién ding ché d6, chinh séch va ding quy
dinh cuia phép ludt, Céng ty, don vi; quéan 1y, kiém tra thuomg xuyén, khong dé
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xay ra lang phi, hu hong, mét mat, thit thoat tai san ciia Cong ty, don vi.

8. Thyc hign ding quy dinh cta Cong ty v& vin héa cong sé; Quy tic img
xu, dao dirc nghé nghiép cua cén bd, céng chirc, vién chirc quan ly va ngudi lao
ddng lam viéc trong Cong ty.

9. Céc ché d¢ tréch nhiém khéc theo quy dinh cta phap luat, Cong ty.

Diéu 7. Trach nhi¢m ciia cip c6 thim quyén bé nhiém hodc phén cong
nhiém vu cho ngudi dimg diu

1. Cép 6 thim quyén khi quyét dinh b nhiém hogc phén cong nhi¢m vy
cho ngudi dimg dau phii quy dinh r3 nhiém vy, quyen han ciia ngioi dugc bo
nhiém vao vj tri ngudi dimg dau theo nguyeén tac:

a) Quyén han cua ngudi dimg dau phai twong xung vai chire trach va
nhiém vu duge giao;

b) Quyén han, chic trach va nhiém vy giao cho ngudi dimg diu phai r&
rang, cu thé.

2. Cép c6 thdm quyén bd nhiém hodc phan cong nhiém vu cho ngudi dimg
déu phai c6 trich nhiém bao dim céc didu kién vé nguon nhén lye, tai chinh,
trang thict bi, thdi gian cho ngudi dimg ddu dé thyc hién chic tréch, quyén han
va nhi¢m vy, céng vy duge giao.

CHUGNG III
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 8. Khen thudimg

Ngudi dimg dau, ::sip pho ciia ngudi dimg déu Céng ty hoan thanh xuét sic
nhiém vy, chap hanh nghiém ché d trach nhiém quy dinh tai Quy c¢hé nay va
cdc quy dinh lién quan khéc thi duoc khen thuéng theo quy dinh cua phap luét,
Cong ty va dugc xem xét khi giéi thigu tmg cir, bd nhiém lai, bé nhiém chirc vu
cao hon, xét ning luong trude thoi han hodc khi cir dy thi néng ngach theo quy
dinh cta phap luat.

Diéu 9. Nhimg trwimg hop xir Iy trich nhiém déi véi ngusi diimg diu

I. Vi pham ndi dung che d¢ tréch nhigm déi véi ngusi dimg diu quy dinh
tai Dieu 6 Quy ché nay.

2. Khi phét hi¢n ngudi lao déng thude quyén quan ly vi pham phap luét
trong khi thyc hi¢n nhiém vy duoc giao, nguoi dimg dau khéng ¢6 bién phép
kién quyct dé cham dit hanh vi vi pham d6 va khéng kip thoi ap dung bién phéap
khac phuc ¢6 hiéu qua.



3 Khong giao nhiém vy hofic giao nhu;m vu cho cip duéi khéng rd rang;
khong kiém tra hodc thiéu kiém tra, don déc cap dudi thyce hién.

4. Cdp dudi da bao cdo, xin y kién chi dao nhu*ng vén dé thude thim quyén
clia ngudi dimg ddu nhung khong kip thoi giai quyét theo quy dinh.

5. Dua ra y kién chi dao trai phap ludt, Chlm_g chung, khéng ré rang. nhit
qua.n gy lang phi tai san cua Cong ty, don vj; tham muu, dé xuét, trinh cép c6
thim quyén ban hanh vin ban tréi phap Iudt; khong thuc hién dang thoi han nhiém
vy duoc giao.

6. Cap phd, nguoi dai dién hogc ngudi duoc iy quyén lam trdi ché do,
chinh sach, phap ludt ciia Nha nude, Cong ty trong thuc hi¢n nhiém vy, ma trach
nhiém da giao cho nguoi ding dau.

7. Xir ly khong nghiém minh cac hanh vi vi pham phép luat cta cép duoi
hodc bao che cho hanh vi vi pham phép luét ciia cap dudi.

B:eu 10. Nguyén tic xem xét xir Iy trich nhi¢m do6i véi ngudi dimg
ddu va cip pho ciia ngudi dirng diu

Khi xir ly ngudi dung dau, cdp phé cla ngudi dimg dau Céng ty vi pham
ché d6 tréch nhiém, ngoai vigc xur ly theo quy dinh cua phap luat hién hanh, con
phai thuc hién cac nguyén tic sau:

I. Vige xur ly nguoi dimg déu, cip pho cia ngudi dimg diu vi pham ché d6
tréich nhiém ciia ngudi dimg déu phai duge tién hanh mét cach Lcong minh, cong
khai, khach quan, diung phap luét, ding thu tuc, dang tinh chat va mirc d cua
hanh vi vi phym; khéng xit ly oan, sai; khéng dé lot hanh vi vi pham;

2; Ngu'fn dimg diu, cép phé cua ngudi dimg dau ¢6 cung hanh vi vi pham
phap luét ¢6 tinh chat va mitc d§ nhu nhau, thi nguoi ding diu bj xir Iy ning
hon mét mirc so véi cap pho cia ngudi dimg dau.

Piéu 11. Cac truong hop dige mién, gidm nhe trich nhi¢m dbi véi
ngudi dirng dau va cap phé ciia ngwdi dimg diu

I. Ngudi dimg dau hodic cép phé cua ngudi dimg ddu Céng ty duge mién
trach nhiém trong céc truong hop sau:

a) Nguoi dimg diu hodic cdp phé clia nguoi dlrng déu khnng thé biét hodc
di lam hét tréch nhiém va dp dung céc bién phap can thiét dé phong ngtlra, ngan
chiin hanh vi tham nhiing, lang phi hodc hanh vi vi pham phép luét khéc;

b) Do thién tai, dich hoa, cdc tai nan rii ro khac hodc trrémg hop bét kha
khéng ma ngudi dimg déu don vi 43 c6 bién phép phong, chng;

c¢) Ngudi ding dau ving mat tai don vj va c6 van ban uy quyén cho cap
pho trong thoi gtan vﬁng mit; cap pho cla ngudi dimg dau phai chiu trach
nhiém vé hanh vi, quyét dinh ctia minh trong viéc thyc hién nhiém vy, quyén



han ciia ngudi dimg dau trong van ban ty quyén,

2. Ngudi dimg dau, cap pho cia nguoi dimg diu Cong ty vi pham ché do
trach nhiém dugc xem xét giam nhe mot mirc ky ludt khi nguoi do da ty nhan
hanh vi vi pham, c6 don xin tir chic va da khiic phuc héu qua do minh gay ra,
duge cap o tham quyén chip thuan.

Bleu 12, Cac truwong hop tang ning trich nhiém ddi véi nguoi dimg
déu, cAp phé caa ngwdi dimg dau

Nguoi dimg dau, cap phd cia nguoi dimg dau Cong ty vi pham ché d6
trach nhi¢m s& bj xem xét téng néing trach nhi¢m trong céac truong hop sau:

1. Béo céo sai sur that vé tinh hinh thye hién, két qua thuc hién trong quén
ly, diéu hanh cac hoat dong cua don vi do minh quan ly, phuy trach.

2. Phuong tién thong tin dai ching dua tin vé hién tuong vi pham phap ludt
tai co quan hn&c cép trén phat hién va da kip thoi ¢6 ¥ kién chi dao nhung ngudi
dimg déu, cép pho cia ngum dung dau khéng thyc hién hojc khang ap dung
ngay bién phép dé xir Iy, dan dén xay ra hau qua;

3. Ngudi dimg dau, cip pho ciia ngudi dimg dau da bj xur 1y ky luat vé
hanh vi vi pham ché d¢ trach nhiém ma lai tdi pham hodc thleu trung thyc trong
bao cdo, tudmg trinh, tiép thu phé binh, kiém diém hodc cb tinh né tranh, din
day trach nhiém.

Diéu 13. Khiéu nai, to cdo, khiéu kién, khoi kién va khing cso

1. Ngudi dimg dau, ﬂap pho cua ngucn dimg dau Céng ty ¢6 quyén khiéu
nai, k]neu kién, khéi kién hodic khang cao theo quy dinh cua phép luat ddi vai
quyét dinh xir 1y trach nhiém ciia co quan, nguoi 6 thim quyt,n

2 Nguéu lao dong co quyeén t6 céo hanh vi vi pham ché dé trach nhlt:m clia

ngudi dimg dau, cip pho clia ngudi dimg dau Céng ty quy dinh tai Quy ché nay
va cac viin ban phép ludt khac c6 lién quan.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Hwéng dén thi hanh

1. Phong Té chire can by - Lao dfng c6 trach nhi¢m phd bién va huéng
dan viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Khi cén thiét thi Téng giam dbc Cong ty d& nghi Chu tich Cong ty xem
xét bd sung hoc sira d6i Quy ché cho phui hop.

Diéu 15. Trach nhiém thi hanh
1. Quy ché nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh, thay thé cho
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Quy ché quy dinh v& ché d trich nhiém déi véi ngudi dimg diu Céng ty déng
tau Ha Long va cac don vj thanh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sé
2159/QD-DTHL-TCCB-LP ngay 17/12/2011.

2. Téng giam ddc, cic Pho Téng gidm déc Cong ty, Truémg cic phong ban,
don vj thuje Cong ty va céc cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy

ché nay. E_




